第３次甲州市総合計画、第４期甲州市総合戦略及び
第５次甲州市行財政改革大綱策定準備支援業務仕様書

１．業務名
第３次甲州市総合計画、第４期甲州市総合戦略及び第５次甲州市行財政改革大綱策定準備支援業務

２．業務の目的
本業務は、第２次甲州市総合計画が令和９年度をもって計画期間を終了することを受け、令和１０年度を始期とする第３次甲州市総合計画、第４期甲州市総合戦略及び第５次甲州市行財政改革大綱の策定に向け、必要な基礎調査、現状分析、市民意向調査、ワークショップ支援等を実施するとともに、計画骨子案等の作成支援等を行うことを目的とする。
各計画の計画期間は、第３次甲州市総合計画にあっては令和１０年度から令和１９年度までの１０年間、第４期甲州市総合戦略及び第５次甲州市行財政改革大綱にあっては令和１０年度から令和１４年度までの５年間とする。ただし、社会情勢の変化や受託候補者との協議等により、契約締結後に計画期間が変更となる場合がある。
なお、次期総合計画等の最終的な策定については、令和９年度に実施する予定である。本プロポーザルは令和８年度に実施する業務に係る委託を対象とするものであり、本プロポーザルによる受託候補者の選定が、令和９年度以降の契約を確約するものではない。令和９年度における計画策定支援業務については、別途予算措置及び契約手続を行うものとする。

３．履行期間
契約締結日翌日から令和９年３月２５日まで

４．業務内容
業務の内容は以下のとおりとする。受託者は本市の特性や社会情勢を十分に踏まえ、具体的かつ実効性の高い手法を提案し、実施すること。なお、提案書は以下の項目順に沿って構成すること。

【令和８年度】＜現状分析・基礎調査・骨子策定＞
（１）現況把握及び構造の分析（将来フレーム推計）
既存資料・統計データの収集分析および将来人口推計（現状推移推計および施策効果を反映した目標人口の検討）の実施。
（２）現行計画等の検証と課題整理
現行の総合計画、総合戦略、行財政改革大綱の進捗状況の精査。
（３）市民アンケートの実施
１,０００票。郵送配布・Ｗｅｂ回答併用。
アンケート調査実施に係る作業分担
	発注者
	受託者

	実施方針の確定
調査票案の検討と確定
対象者の抽出及び宛名ラベル作成
Ｗｅｂ回答用フォーム作成
アンケート結果報告書案の検討
	調査票案の作成と補修正
回収アンケートの入力
自由記述回答部分の整理
単純集計・クロス集計
調査結果の分析
アンケート結果報告書案の作成と補修正
調査票及び発送・回収用封筒の印刷
封入・封緘及び宛名ラベル貼付作業
回収アンケートの開封・管理
アンケート配布・回収経費負担
アンケート結果報告書の印刷製本



（４）市民参画・職員参画の支援
ワークショップ（３回程度）等の運営。
（５）第３次総合計画基本構想および計画骨子案（総合戦略・行財政改革大綱を含む）の作成
将来像、基本理念、施策体系の提案。
（６）高度な情報支援（先進事例・法令動向の提供）
全国の自治体における特色ある施策の事例提供を行うこと。本市への適用の可能性や留意点などの分析。まちづくりに関わる最新の法令・制度改正の逐次提供。
（７）審議会、庁内検討委員会（策定委員会、分科会）等の運営支援（４回程度）
資料作成、出席、議事録作成支援。

＜令和９年度の業務展望（参考情報）＞
本業務は単年度ごとの契約を想定しており、本仕様書に基づく公募及び提案の対象は「令和８年度業務」のみとする。
ただし、事業者が令和８年度の実施手法を最適化するための参考として、次年度（令和９年度）に市が予定している主な業務概要を以下のとおり示す。

【令和９年度】＜計画案策定・調整・印刷製本＞
※注意：令和９年度の業務に関する企画提案、工程表への記載は不要とする。
（１）各計画案（素案）の作成・調整
総合計画、総合戦略、行財政改革大綱の素案作成。
（２）市民参画の支援
パブリック・コメント実施支援等。
（３）審議会等の運営支援（８回程度）
資料作成、出席、議事録作成支援および答申案作成支援。
（４）総合計画、総合戦略、行財政大綱の進捗管理手法（ＫＰＩ・評価指標）の提案
実効性を高めるＰＤＣＡ構築、進捗管理シートの作成等支援。
（５）計画書および概要版の編集・印刷製本
本仕様書「６. 次年度（令和９年度）の成果品見込み（参考情報）」の仕様に基づき、デザイン、印刷を行うとともに、ホームページ公開用の電子データを用意すること。
５．成果品
令和８年度業務における成果品は以下のとおりとし、令和９年３月２５日までに納品すること。
（１）現況把握・将来フレーム推計報告書   一式
（２）市民アンケート調査結果報告書   一式
（３）ワークショップ実施報告書   一式
（４）第３次総合計画基本構想および計画骨子案（総合戦略・行財政改革大綱を含む） 一式 
※上記成果品は、すべて印刷物（各３部）及び電子データ（PDFに加えて Word、Excel、PowerPoint 等の編集可能な形式で、CD-R、DVDまたは市が指定する媒体とする。）にて納品すること。

６．次年度（令和９年度）の成果品見込み（参考情報）
【令和９年度】
（１）第３次甲州市総合計画書　３００部
印刷仕様：Ａ４判、１５０頁程度、表紙・本文、４色刷り、デザインレイアウトあり
（２）第３次甲州市総合計画書概要版　３００部
印刷仕様：Ａ４判、８頁、表紙・本文、４色刷り、デザインレイアウトあり
（３）第３次甲州市総合計画書ダイジェスト版（電子データ）
仕様：Ａ４判、２頁、フルカラー、デザインレイアウトあり
（４）第４期甲州市総合戦略及び第５次甲州市行財政改革大綱（電子データ）
仕様：各計画とも、フルカラー、デザインレイアウトあり
（５）上記（１）〜（４）の全成果物の電子データ一式（PDFに加えて Word、Excel、PowerPoint 等の編集可能な形式で、CD-R、DVDまたは市が指定する媒体とする。）
※各計画の策定にあたっては、現時点ではそれぞれ独立した計画等として策定することを想定しているが、策定の過程において、「第４期甲州市総合戦略」及び「第５次甲州市行財政改革大綱」の内容を「第３次甲州市総合計画」の構成（一部の章等）に包含し、一体的に策定する場合がある。その場合の成果品の形態等の変更については、発注者・受託者双方で協議の上、決定するものとする。
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